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Videoovervagning
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Dit brugernavn og adgangskode
Sadan logger du pé det tradlese netvark

Sadan leser du din mail pad web, mobil og
Outlook

Sadan sendes mails automatisk videre
Her finder du materialer, nyheder o. lign.
Sadan virker printer og kopimaskine

Sadan ser du dit skema

Sadan henter du Office 365 gratis

Her finder du dine karakterer, og her kan du
@ndre dit kodeord og tilmelde dig sms-tjeneste

Adgang til dine data hjemmefra

Brug dit bibliotek

Hvor og hvorfor er der overvagning

Hvis du har brug for hjelp



Din konto

Du modtager dit brugernavn og kodeord fra kontoret.

Som studerende pé cphbusiness bliver du automatisk tildelt en mailkonto
(brugernavn@cphbusiness.dk). Det er altid denne mailadresse skolen anvender 1 kommu-
nikationen med vores studerende.

Skift dit kodeord - web

Dit kodeord udleber efter et r. Du kan forny kodeordet via web pé:
http://mobil.efif.dk

Kodeordet skal som minimum 8 tegn og kan ikke genbruges.

(- NeX¢) : ’ EFIF Mobil

(21>) (2) (#) (B) (@ mwsé mobilefitak/ognasox ¢ |Lkeade ] (O]



mailto:brugernavn@cphbusiness.dk
http://mobil.efif.dk
mailto:brugernavn@cphbusiness.dk
http://mobil.efif.dk

Tradlest internet

Vores netvark hedder CPHBUSINESS.

Du logger pé netveerket CPHBUSINESS med dit brugernavn og kodeord. Dette skal dog kun
gores én gang, men dog hver gang du skifter kodeord.

Mail
Sadan leser du din mail pd webmail:
1. Abn en browser (fx Internet Explorer, Firefox eller Google Chrome)
2. Géa ind pa siden webmail.efif.dk
3. Skriv dit brugernavn med EFIF\ foran
4. Skriv din adgangskode
5. Klik pa Log pa

. \‘ Webmail

Sikkerhed ( vis forklaring )

© Dette er en offentlig eller delt computer

@ Dette er en privat computer

Brug Outlook Web Access Light
Light-klienten giver ad

g} Tilsluttet Microsoft Exchange
Sikret af Microsoft Internet Security and Acceleration Server
© 2006 Microsoft Corporation. Alle rettigheder forbeholdes.




IT-vejledninger

-
Annuller

E-mail

Beskrivelse

Annuller

E-mail

Server

Domain

Brugernavn

Beskrivelse

Sddan laeser du din mail og kalender pa iPhone og iPad

1. Vealg: Indstillinger

2. Velg: E-mail, kontakter, kalendere
3. Velg: Tilfej konto

4. Velg: Exchange

Exchange

brugernavn@cphbusiness.dk

Adgangskode |

Cphbusiness

brugernavn@cphbusiness.dk

sync.efif.dk

efif

brugernavn

Adgangskode eeeeeecee

Cphbusiness

Naeste

Nzeste W




1. Velg E-mail under alle programmer.

2. Indtast din Cphbusiness e-mail adresse og adgangskode.

Account setup

You can set up email for most
accounts in just a few steps.

cph-test1@cphbusiness.dk

Manual setup Next

4. Velg Exchange og udfyld derefter indstillingerne som vist pa billedet.

Account setup

Domain\Username
efif\cph-test1
Password

Server

sync.efif.dk

v/ Use secure connection (SSL)
Accept all SSL certificates

Client certificate
None Select

Port
443
Mobile Device ID

Previous Next

s T o I s |



IT-vejledninger

Sadan laeser du din mail via Outlook

1. Start Outlook

2. Ligger under start > Alle Programmer > Microsoft Office
3. Abn Outlook
4. Klik pa Naeste

Microsoft Outlook 2010 Start

Velkommen til guiden Microsoft Outlook 2010 Start, der hjzelper dig med at konfigurere
Microsoft Outlook 2010.

< Tibage i Neeste > i Annuller

5. Valg Ja og klik pa Naeste

Du kan konfigurere Outlook til at oprette forbindelse til internet-e-mail, Microsoft
Exchange eller en anden e-mail-server. Vil du konfigurere en e-mail-konto?

[ <Tibage |[ Neeste> | [ Annuler




I'T-vejledninger

6. Indtast dit navn, E-mail adresse, og din adgangskode 2 gange
7. Klik pé Neeste

Automatisk kontoopszetning

Klik p8 Naeste for at oprette forbindelse til e-mail-serveren og automatisk konfigurere kontoindstillingerne.

@ E-mail-konto
Dit navn |Christian Sgling |
Eksempel: Lene Aalling
E-mail-adresse: Ichs@qahbusiness.dk |
Eksempel: pernille @contoso.com
Adgang*ode I EXXXXXXNXK ]

sh.iv adgang*oden igen: I:ttsttstt l
Skriv den adgangskode, du er blevet tildelt af internetudbyderen.

) Sms

(*) Konfigurer serverindstillinger eller yderligere servertyper manuelt

[ <mbage |( Neeste> | [ Annuler |

e

8. St hak i Sperg mig ikke om dette websted igen, klik pa Tillad

.
Microsoft Outlook =3

Vil du tillade, at dette websted konfigurerer serverindstillinger
1 | for chs@cphbusiness.dk?
https: //webmail.efif.dk/autodiscover fautodiscover. xml

Din konto blev omdirigeret til dette websted for indstillinger.
Du ber kun tillade indstillinger fra kilder, du kender og har tillid til.

.............

([ Tad | [ annuler |




IT-vejledninger

9. Nar din e-mail konto er konfigureret klik pd Udfer

Tilfgj ny konto -_—

Onlinespgning efter serverindstillingerne...

Konfigurerer

f Konfigurerer indstillinger for e-mail-serveren. Det kan tage flere minutter:
/'  Opret forbindelse til netvaerket

'  Spg efter serverindstilingerne chs@cphbusiness.dk

W "  Logpd serveren

Din e-mail-konto er konfigureret.

Konfigurer serverindstilinger manuelt

< Tilbage ]I

udfor | [ Annuller |




Velg Ny:

o K& 0N~

ser|

6. I feltet "Benyt én af folgende fremgangsmader:"

sen til

I feltet " * Nar meddelelsen ankommer, og:”

Log pé din cphbusiness mailkonto pa webmail.efif.dk
Abn Indstillinger i overste hajre hjorne

Velg Opret en indbakkeregel

skal du veelge [anvend pa alle meddelel-

skal du veelge: Omdiriger meddelel-

7. Under Til -> 1 bunden af siden skriver du din private e-mailadresse

8. Klik pa OK
9. Valg Gem

10. Svar Ja til at anvende pa alle efterfolgende meddelelser

11. Svar Ja til at fortsatte trods advarsel

12. Tjek at der er sat flueben ved Anvend pé alle meddelelser og afslut ved at klikke pé
ikonet for "opdater” (to smé bla pile - VIGTIGT for at aktivere reglen)

Tjek til sidst, at der er flueben ud for
reglen sa den er aktiveret.

Flemming Rasmussen (FR - Konsulent - CPH Bu

B Fnde 50 Indstillinger = {

Indstillinger
r;l automaticke svar
Soft edgangskode.

Opret en mdbakkeregd

r e-mail
7i.com]
Sz zleindstil nger

Valg et tema

TR e

‘rezi com user.
registration, please click

Regler forindbakke Automatsgeszvar  Levenngsrapporter

Regler for indbakke

Vaelg, hvordan e-mail skal hancteres, Reglemegnvendes 1| den wiste raekkefolge, Hwis

enregel il

_4“" v (4]

Regel

Der er ingen elementer at visa.

@) Ny indbekkeregel - Moxzilla Firefox
@ hitps cbmail.efif.dk/ccp/RulesEdito r/NewlnboxRul e.aspx? pwmcicd=1&RetumObject]
s indbakkeregel

*Q\bligatoriske felter

An\gnd denne ragel...

* Nar meddelelsen ankommer, og:

SEIU en -

Benyt en af felgende fremgangsmader:
valg en -




Fronter er de studerendes intranet og sékaldte LMS (Learning Management System). I Fronter
finder du informationer om aktiviteter, nyheder, beskeder og dokumenter fra undervisere og
studieadministration. Du kan ogsa tilga din mail og aflevere rapporter i Fronter.

Du far adgang til Fronter pa fronter.com/cphbusiness - Du skal bruge dit brugernavn og ad-
gangskode til at logge pa.

Erhvervsakademiet Copenhagen
Business Academy
u

PEARSON




Skema er ikke leengere tilgeengeligt via selvbetjening, men kan ses pa hjemmeside
eller i dit kalenderprogram pa pc eller mobil (via iCal).

Sadan ser du dit skema i en browser:

Log ind pa skema.cphbusiness.dk med din cphbusiness mailadresse og kodeord. Se
vejledning her: Vejledning til skemavisning.dk

Studerende pa Cphbusiness kan hente Office 365 gratis.

* (G4 til hjemmesiden login.efif.dk

STUDERENDE
MEDARBEJDER

LOGIN HER

« Klik pa knappen
* Log pd med din cphbusiness mailadresse og kodeord

» Valg fanebladet “Office 365 og klik péd knappen “Installer nu”



http://skema.cphbusiness.dk
https://www.cphbusiness.dk/media/75336/timeeditdk.pdf
http://login.efif.dk
http://skema.cphbusiness.dk
https://www.cphbusiness.dk/media/75336/timeeditdk.pdf
http://login.efif.dk

r

T Ker

f—

=== Skriv navnet pa et program, en mappe, et dokument

== eller en internetressource, som derefter bnes.

Abn: \\cph-print.efif.dk\foIIowyouprinﬂ

OK

| i (e

oK Annuller

Angiv adgangskoden til netvaerket
Skriv din adgangskode for at oprette forbindelse til: cph-print.efif.dk

—— \[efifcph-az )

y
‘ Py
l Domaene: efif

[¥] Husk mine oplysninger

E’ FollowYouPrint ﬁ' Eh—prin(

Printer Dokument Vis
Dokumentnavn

Status

Ejer

Sider  Starrelse

Sendt

Tryk pé
Windows tast
og R tast
samtidig

Angiv
\\cph-print.efif.dk\fol-
lowyouprint

Angiv dit login + kodeord
Husk : efif\...
foran dit brugernavn

Nar den er installeret ser
det saledes ud



IT-vejledninger

Selvbetjening

1. Klik pa den lille h@ngelas til hgjre

Pé selvbetjening.cphbusiness.dk kan du se dine karakterer og @ndre din adgangskode. Du kan
ogsé tilmelde dig vores SMS-tjeneste for at fa information om @ndringer i undervisningen.

2. Skriv dit brugernavn med EFIF\ foran samt din adgangskode for at logge pa.

Selvbetjening

Velkommen

Systemet kunne ikke identificere dig og kan derfor ke ki
Det kan skyldes, at du kke befinder dig pa skolens doms

For at tiga flere funktioner skal du kikke pa hzengeldsen

cphbusiness.dk/login/Defaultaspx

Hvis du vil se denne side, skal du logge ind p&

omradet "selvbetjening.cphbusiness.dk” pa
selvbetjening.cphbusiness.dk:80.

Adgangskoden bliver sendt ukodet.

Navn:
PPN e —

[_] Gem denne adgangskode i min neglering

(LAnnuller ] ([Logind ]

Dine funktioner

‘Skift dit kodeord
6 Skift dit nuvaerende kodeord

Support info

eller pa email helpdesk@cphbusiness.dk

m User Management System from Emlogit

& || i hup://selvbetjening.cphbusiness.dk/loggedin/default.aspx

Hej Allan

Veslg en af de tigangelige funktioner.

Dine funktioner

‘Skift dit kodeord
@ ma s

‘SMS Abonnement

Dine oplysninger
B

Checkivediigehold dine oplysninger

Karakter

B oo svsomis . ) oo anerpsords s

Support info

eller pa email helpdesk@cphbusiness.dk

‘Skema
Se dine skemalagte aktiviteter

Make IT Logic

i T

Skift dit kodeord - SMS

Du vil herefter modtage en SMS med dit nye kodeord.

Hvis du har opgivet dit mobilnummer pa selvbetjening kan du sende koden “Password” til
2260 0040




Det er muligt at koble sig pa skolens netvaerk og programmer for studerende og personale
hjemmefra via fjernskrivebordet. Du vil ved denne form for opkobling fa adgang til Office
pakken, e-mail, internet, dine netvarksdrev, databaser m.fl.

Du vil kun se de programmer, der er installeret pd skolen og ikke dine egne private program-
mer. Det er ikke muligt selv at installere programmer mv. pa fjernskrivebordet.

Windows 7: Velg: Alle programmer/Tilbeher /Forbindelse til Fjernskrivebord
Windows 10: Tryk pd Windowstast og skriv: Forbindelse til Fjernskrivebord
Angiv u-term.efif.dk

Klik pa Opret forbindelse

7 - b
4 - Sl = = ] [ St
% Forbindelse til Fjemsknv?bord A l Iiz-_,‘l

| Forbindelse til
"¢ Fjernskrivebord

Computer: utem eff dk v

Brugemavn: Ingen angivet

Du vil blive bedt om at angive legitimationsoplysninger, nar du
opretter forbindelse.

¥ Indstilinger ' Opret forbindelse I ‘ Hizelp

.

Du kan nu foretage login pé skolens netverk og arbejde med dine filer, Outlook mv.




Skriv dit brugernavn med EFIF\ foran dit brugernavn og dit kodeord.

| efif\cph-x00|

@

Log on to: efif
How do I log on to another domain?

Naér du er feerdig med arbejdet, logger du blot af.




I'T-vejledninger

Adgang til egne drev
Hvis du enske du adgang til dine lokale drev pé din pc (USB stick, CD og harddisk), nar du er
pa fjernskrivebordet, skal du gere folgende inden du opretter forbindelse:

1. Klik pa Indstillinger

2. Dernast i fanebladet Lokale ressourcer og tryk pa Flere... og atkryds diskdrev som
vist 1 boksen nedenfor.

&, Forbindelse til Fjerns

Forbindelse til
»*) Fjernskrivebord

Computer: utem efif .dk -

Brugemavn: Ingen angivet

Du vil blive bedt om at angive legitimationsoplysninger, nar du
opretter forbindelse.

j Indstillinger Opret forbindelse

5., Forbindelse til Fjernskri ' =t ) 5

Forbindelse til

Forbindelse til
»¢) Fjernskrivebord kg o

») Fjernskrivebord

Generelt | Skaem | Lokale ressourcer | Programmer | Visning | Avanceret | Lokale enheder og ressourcer

Fiemlyd Vzelg de enheder og ressourcer pa denne computer, som du vil bruge
a Konfigurer indstillinger for fiemlyd. i din fiemsession.

@ crkon

[ Porte

4 Anvend Windows+{astekombinationer: & [[]Drev
. [Kun == ——— [¥]Windows7_0S (C?)
- [T Lenovo_Recovery (Q:)
Eksempel: ALT-TAB
= [¥] Andre understattede PnP-enheder (Plug and Play)
Lokale enheder og ressourcer Enheder. jeq tislutter senere

Tastatur

, / Vaelg de enheder og ressourcer, du vil bruge til din
22y fiemsession.

Printere Udklipsholder

Hvilke enheder kan jeq bruge i min fiemsession?

(=) Indstiinger [ Opretfoindelse | [ His=p | (oK ][ Anmuler

3. Klik pa ”Opret forbindelse”
4. Skriv dit brugernavn med EFIF\ foran

5. Denne indstilling skal kun geres forste gang.




Som studerende pa Cphbusiness kan du benytte dig af vores biblioteker i City og Lyngby.

Pé biblioteket har du adgang til handbeger, leksika, aviser, faglitteratur, danske og udenland-
ske tidsskrifter.
Samtlige ansatte, studerende og kursister pa Cphbusiness' afdelinger kan benytte biblioteket.

Du kan f3 flere informationer her:

http://cphbusiness.dk/studerende/bibliotek

Videoovervagning er opsat pa Cphbusiness for at forebygge samt opklare tyveri, haervark
m.m. Normalt gennemses optagelserne ikke, men anvendes alene i efterforskningsmassige
sammenhenge.

I det daglige er it-chefen dataansvarlig og kan i den egenskab udpege de personer, der i enkelt-
stdende tilfelde ma kigge péa overvagningsoptagelserne.

Du er altid velkommen til at kontakte IT-afdelingen pa mail: helpdesk@cphbusiness.dk


http://cphbusiness.dk/studerende/bibliotek
mailto:helpdesk@cphbusiness.dk

